Guatemala, 31 de julio de 2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Senor Viceminisiro:

De la manera mdas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle
mi informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Ceontrato
Administrative por servicios técnicos Nuomero 5852-2019 aprobado mediante el
Acverdo Ministerial NOmero §99-2019, correspondiente al periodo del 02 al 31 de
julio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentado la
factura nUmero 00001 serie A.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar al andlisis de formuiarios de pedido de la Direccién v Coordinacion
asi como de las Direcciones.

e Apoyar en el control del registro de proveedoress.

« Apovyar en el confrolinterno de las érdenes de compra.

e Apoyar en las cotizaciones de compras gue se efectian en la Direccidén

General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.



RESULTADQOS OBTENIDOS:

« Se brindd apoyo al andlisis de formularios de pedido de la Direccion vy

Coordinacién asi como de las Direcciones.

« Se apoyd en el control det regisiro de proveedores.

e Se apoyd en el control interno de las drdenes de compra.

» Se apoyd en las cotizaciones de compras que se efectUan en ia Direccidn

General de Desarrolio Cultural y Fortatecimiento de las Culturas.
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